
https://jobs.ua/job-konsrj-admnstrator-3765916

Ваш надійний помічник

 

Консьєрж адміністратор, 7500 грн.
 

Київ,   4
лютого
 

Компанія: ОСББ «КД»  (https://jobs.ua/company/id/1584783) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Охорона, безпека, Робота без кваліфікації

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Задачі:

- Обслуговування мешканців комплексу та надання їм інформаційної підтримки - Контроль за вхідно-вихідним режимом в
будівлю - Організація прийому пошти - Ведення документації - Вирішення поточних питань та консультація мешканців -
підтримка чистоти вхідної групи.

Вимоги:
- Бажано досвід роботи на аналогічній посаді від 1 року - Висока комунікабельність та вміння працювати з людьми -
Відповідальність та організованість

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 465-01-56
 
 

Контактна
особа:

ВікторіяМихайлівна
 

Адреса: Київ, Печерськ
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