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Ваш надійний помічник

 

Ассистент руководителя, 18700 грн.
 

Дніпро,  
 

Компанія: MUSK Construction
Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота за
кордоном

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Эта вакансия на удаленную работу в американской компании. Мы ищем ассистента руководителя. Команда MUSK
Construction занимается ремонтом и реконструкцией кухонь и ванных комнат для частных клиентов. Если ты 
быстрообучаемый, с хорошим английским, имеешь навыки работы в Excel, Word и Power Point, внимательный к деталям, а
так же готов работать ночью, то мы будем рады предложить тебе эту должность.

Мы делаем проекты для сотрудников Tesla, Apple, Facebook, Netflix и др. Если вы хотите получить опыт работы в
Кремниевой Долине (даже удаленно), то проходи тест по ссылке ниже и мы свяжемся с тобой для обсуждения деталей.

Обязанности:

Выполнение личных поручений руководителя
Работа с командой
Координация в рамках проектов: согласование задач, подтверждение стоимости работ, контроль сроков и прочих
задач
Ведение и учет финансов
Работа по Калифорнийскому часовому поясу 9:00-18:00

Требования

Хорошее знание английского (Upper-Intermediate)
Опыт работы на аналогичной должности не менее года
Сильный менеджмент и соблюдение дедлайнов
Уверенное владение Excel, Word, PowerPoint.
Внимательность к деталям и стрессоустойчивость

Что мы предлагаем:

Удаленная работа
Заработная плата: оклад $700 (начальная стажировка до 2-х недель с оплатой $350/мес)

Тестирование кандидатов по ссылке hr-musk.com/test

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ЕвгенийМагомедов
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