
https://jobs.ua/job-spetsalst-z-tendernih-zakupvel-3773904

Ваш надійний помічник

 

Спеціаліст з тендерних закупівель, 20000 грн.
 

Вінниця,  
 

Компанія: БК Пром-Буд
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Юриспруденція,
право

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

Повна вища освіта: юридична.
Наявність освіти в сфері публічних закупівель .
Володіння ПК на рівні впевненого користувача MS Office, Microsoft Excel.
Від 2 років досвіду роботи у сфері публічних закупівель (досвід роботи у проведені чи участі закупівель).
Наявність знать та досвіду в сфері публічних закупівель;
Досвід роботи з первинними документами;
Впевнений користувач на електронному майданчику Prozorro (створення та супроводження процедур
закупівель\спрощених закупівель та ін.).
Досконале знання законодавства у сфері публічних закупівель (ЗУ «Про публічні закупівлі» (зі змінами) та інших
законодавчих актів України, що стосуються проведення публічних закупівель); узагальнення інформації по закупівлях
та формування висновків на основі законодавства у сфері публічних закупівель.
Знання структури, розуміння принципів складання і виконання договорів.
Уміння працювати в форматі багатозадачності та швидко приймати рішення,, навички ділового листування.
Відповідальність, уважність, вміння працювати в команді, орієнтованість на результат.

Умови роботи:

Офіційне працевлаштування;
П’ятиденний робочий тиждень з двома вихідними (субота, неділя)
навчання і вдосконалення знань за рахунок компанії.

Обов’язки:

Моніторинг та прийняття участі у тендних закупівлях відповідно до ЗУ 'Про публічні закупівлі';
Організація повного процесу підготовки тендерної пропозиції для нашого Підприємства: швидка аналітика вимог
тендерної документації, збір необхідної інформації від внутрішніх підрозділів, повна підготовка пакету документів згідно
вимог ТД, завантаження документів на електронну площадку, контроль термінів замовлення та отримання необхідних
довідок (банківські довідки, довідки ДФС, Мінюст, сертифікати, листи, банківські гарантії тощо);
Робота із закріпленою категорією закупівель, підготовка, складання, подання, перевірка.
підготовка звітів за оголошеними та проведеними тендерними процедурами.
Здійснення супроводу та контролю за вчасним укладенням договорів .

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (097) 355-33-81
 
 

Контактна
особа:

OliaPromBud
 

Адреса:
Вінниця, О.Новаківського 8-
а
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