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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 20000 грн.
 

Київ,  20 листопада
2023
 

Компанія: Bosch Servise  (https://jobs.ua/company/id/1620224) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Транспорт, автосервіс, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компанія « Автопан», яка займається ремонтом легкових автомобілів і комерційного транспорту, запрошує до
співпраці на постійній основі «Помічник керівника».

Вимоги:

позитивне мислення
відмінні комунікативні та організаторські здібності
високий рівень самоорганізації та відповідальності
дисциплінованість і відповідальність
бажання працювати і заробляти, логічно мислити
працювати з базовими офісними програмами та оргтехнікою

Кандидат повинен мати:

мобільний телефон
ноутбук або стаціонарний ПК
водійске посвідчення В 

Умови роботи:

Місце роботи: Київ, Борщагівка, проспект Академіка Корольова, 11/1 avtopan.com.ua

Ми пропонуємо:

комфортні умови праці
дружелюбний колектив
гнучкий робочий графік
можливість кар'єрного росту
справедлива оплата праці

Обов’язки:

прийом та сортування вхідної кореспонденції
прийом вхідних звернень з соц. мереж
прийом вхідних телефонних дзвінків
ведення клієнтської бази в програмах обліку
допомога керівнику в робочих процесах

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (093) 804-27-08
 

+38 (093) 416-22-61
 
 

https://jobs.ua/company/id/1620224
https://jobs.ua/company/id/1620224#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/transport_autoservice
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна
особа:

Жанна,Марія
 

Адреса:
Киев, п-кт Академика Королёва,
11\1
 


	Помічник керівника, 20000 грн.

