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Ваш надійний помічник

 

Менеджер, 10000 грн.
 

Львів,  18 березня
 

Компанія: ТОВ Авенмор  (https://jobs.ua/company/id/354883) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: від п'яти років
Графік роботи: часткова зайнятість
Опис
вакансії
 

Обов’язковий досвід роботи на аналогічній посаді  (веденення  кадрів, звітність  статистики, 

допомога в організації ведення бухгалтерського  обліку (уся документація передається головному бухгалтеру,
виконання завдань головного бухгалтера);
формування  кошторисів ;
ведення табелів ;
кадрова робота: кадрові накази, ведення особових справ працівників;
підготовка документів для брокера по імпорту (контракти, інвойси, cmr, специфікації, інформація із сайтів для
погодження ціни на імпорт і т п);
підготовка документів для закупівлі валюти (контракти, проформи, додаткові документи під запит валютного відділу та
фінмоніторингу);
поквартальне формування ОСВ  або іншої звітності на запит керівництва

Підприємство на загальній системі оподаткування, ПДВ, ЗЕД. Чисельність поки що 3 працівників.

Комунікабельність,  аналітичний склад розуму, працьовитість та відповідальність, вміння орієнтуватися за ситуацією та
приймати рішення, здатність до навчання  .

 

Умови:  Часткова зайнятість (по домовленості, віддалено).

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (097) 087-73-88
 
 

Контактна
особа:

Надія
 

Адреса: Городоцька
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