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Ваш надійний помічник

 

Спеціаліст з тендерних закупівель та супроводу
комерційних замовників, 9500 грн. + %
 

Тернопіль,  
 

Компанія: ТОВ «Експерт сервіс-Т»
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:
Знання ПК, Excel на високому рівні.
Уважність і точність до деталей, стресостійкість.
Вміння переконувати, комунікабельність, пунктальність, бажання вивчати нову інформацію.
Розглядаються кандидати без досвіду роботи, надаємо можливість проходження навчання та стажування.

Умови роботи:
Робота в офісі, комфортні умови.
Графік: Пн-Птн з 09:00 до 18:00, Сб-Нд - вихідні.
Стабільна оплата праці з перспективою зростання.

Обов’язки:
Ознайомлення із тендерною документацією та вимогами замовника для участі в публічних закупівлях.
Підготовка документів згідно вимог замовника.
Завантаження документів та реєстрація тендерних пропозицій на Prozorro.
Контроль термінів реєстрації пропозицій та проведення аукціонів.Заповнення договорів та специфікацій у разі перемоги за
результатами аукціону та підтвердженння замовником.
Вхідні та вихідні дзвінки із комерційними замовниками.
Підготовка до відправлення документів замовнику із створенням траспортної накладної в електронному кабінеті поштової
служби.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 988-03-26
 
 

Сайт: http://es-te.com.ua
 

Адреса: смт Великі Бірки
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