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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, 15000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Оріон Сіті
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Підготовка договорів, актів, комерційних пропозицій та інших документів.

Робота з корпоративними клієнтами. Контроль оплат,  повернення оригіналів актів. 

Знання ПК: Word, Exel, ABBYY Fine Reader

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 500-56-50
 
 

Контактна
особа:

СергійМікрюков
 

Сайт: http://www.or.net.ua
 

Адреса:
Киев, вул. Сімї Ідзиковських,
39
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