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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 15000 грн.
 

Харків,  
 

Компанія: Кам'яний двір
Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

У компанії «Кам'яний двір» відкрито вакансію «Помічник керівника».

Якщо Ви давно хотіли знайти роботу, де зможете заробляти стабільно та розвиватися, у нас є що Вам запропонувати!

Ми — компанія «Кам'яний Двір», займаємось продажем природного каменю для ландшафтного дизайну, декору інтер'єру та
екстер'єру понад 15 років.

Ми пропонуємо:

- заробітну плату – від 9 000 до 20 000 грн (залежно від обов'язків);
- Навчання за рахунок компанії;
- Графік з 8 до 18, 5/2 (вихідні дні ти зможеш вибирати сам);
- Офіційне оформлення;
- Затишний офіс, обладнаний усім необхідним для роботи. А для відпочинку кави машина та кімната для їди.

Обов'язки помічника керівника:
- Опрацювання заявок;
- робота з документами та підготовка необхідної інформації;
- ведення соціальних мереж;
- Виконання доручень керівника.

Як ми Вас собі уявляємо:
- знаєте ПК (Microsoft Office, соціальні мережі, месенджери);
- грамотне усне та письмове мовлення;
- гнучкий розум, здатна швидко вчитися та приймати рішення;
- відповідальна, яка бажає працювати та розвиватися разом з Компанією.

Адреса: Окружна дорога 6

Дарина - ...96

Катерина - ...83

ТІЛЬКИ ДЗВОНИТИ!

https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (050) 570-81-96
 

+38 (067) 132-14-83
 
 

Контактна
особа:

КаменныйДвор
 

Сайт: http://www.kamdvor.com.ua
 

Адреса: Окружна дорога 6
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