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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор в Центр Здоров'я, 15000 грн. + %
 

Харків,   1
січня
 

Компанія: The Vesnina Group  (https://jobs.ua/company/id/242076) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

У зв'язку з розширенням штату до Центру Здоров'я, Краси та Успіху The Vesnina Group, який успішно працює з 2011 року, в
команду професіоналів на постійну роботу запрошується Адміністратора.

Сайт "VG": vesninagroup.com.ua/

Основні вимоги:

Приємна, відкрита, комунікабельна людина.
Вміння зберігати спокій у стресовій ситуації, логічне мислення, уважність, грамотність, впевненість у собі.
Високі комунікативні навички, приємна зовнішність.
Впевнене використання ПК.
Вміння працювати у режимі багатозадачності.
Грамотна усна та письмова мова.
Пунктуальність та відповідальність.

Наявність досвіду роботи на аналогічній посаді від 1 року та у приватних медичних клініках вітається.

Нам потрібна людина, яка може і хоче розвиватися як фахівець!

Основні обов'язки:

Організація безперебійної роботи Центру.
Відкриття та закриття Центру.
Робота на ресепшені.
Грамотне консультування клієнтів з послуг (ціна, знижки, запис на прийом).
Зустріч, реєстрація та супровід клієнтів.
Робота із базою клієнтів.
Прийом телефонних дзвінків та іншої інформації, що входить.
Проведення дзвінків-нагадувань клієнтам.
Запис клієнтів приймання, ведення розкладу.
Працювати із навчальним центром: зустріч, розрахунок, збір учнів.
Рішення в оперативному режимі питань.
Контроль коштів.
Ведення касової та звітної документації, бази даних.
Підтримка високого рівня обслуговування клієнтів.

Ми шукаємо креативних, товариських людей, які хочуть добре заробляти, відкриті до спілкування з цікавими людьми та
нових знань. Готові працювати на результат!

Умови роботи:

Можливість працювати у дружньому, професійному колективі
Заробітна плата від 15 000 грн. до 30 000 грн
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https://jobs.ua/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Своєчасна виплата зарплати;
зручне місце розташування, 1 хвилина від ст. м. «Палац Спорту»
Участь у спільних корпоративах.
Додаткові можливості для підвищення кваліфікації та кар'єрного зростання

Нам важливо знайти своїх людей для свого Центру

Приємні бонуси від нас:

знижки на послуги центру;
навчаємо всередині мережі

Важливо! Ми не наймаємо людину, а шукаємо члена команди, де кожен виконує свою роботу, націлену на єдиний результат!

Тут Ви можете познайомитись з нами ближче

vesninagroup.com.ua/

Для того, щоб почати працювати в нас і розвиватися, Вам потрібно всього лише відправити резюме на пошту [відгукнутися]
або в Вайбер/Телеграм 0993087080

Резюме з рекомендаціями попереднього місця роботи розглядаються в першу чергу!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (099) 308-70-80
 
 

Контактна
особа:

Адміністратор
 

Сайт: http://vesninagroup.com.ua
 

Адреса:
проспект Героїв Харкова,
257А
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