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Адміністратор рецепції/ Керуючий, 15000 грн.
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2024
 

Компанія: Центр сімейного дозвілля (ФОП Кобець О.С.)  (https://jobs.ua/company/id/1626456) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: плаваючий графік
роботи

Опис
вакансії
 

АДМІНІСТРАТОР

Опис вакансії

Центр сімейного дозвілля в Голосіївському районі м. Києва (проспект Науки) запрошує на роботу в нашу дружню команду
Адміністратора/ Керуючого на неповний робочий день (3-4 дні на тиждень), готового якісно надавати послуги та бути
зацікавленим в своїй роботі.

Досвід роботи бажано від 1 року.

Кого ми чекаємо:

Ініціативну, творчу, активну, життєрадісну людину, яка любить свою роботу та отримує задоволення від неї, відчуває
людей, чує та вміє сприймати їх такими, які вони є;
Людину, яка розбирається в організації робочого процесу та вміє залучати клієнтів та спілкуватись з ними.

Основні задачі:

комунікація з клієнтами, залучення клієнтів, консультації клієнтів щодо розкладу занять;
відповідати на дзвінки клієнтів, вести переписку з клієнтами;
вносити дані клієнтів в програму обліку клієнтів CRM;
робити короткі відео та фото занять та викладати їх в сторіс в соці мережі;
бути грамотним, ввічливим, доброзичливим, не конфліктним;
вміти спілкуватись на українській мові;
орієнтованість на інтерес дитини та її батьків!

Вимоги:

вища освіта (бажано педагогічна);
досвід роботи з дітьми та дорослими;
грамотна мова (володіння українською мовою);
поважне ставлення до особистості людини;
відповідальність, порядність, стресостійкість, пунктуальність та дисциплінованість.

Що ми пропонуємо:

Неповна зайнятість. Графік роботи оговорюється.
З/п за домовленістю (оговорюється на співбесіді). Премії за результатами роботи.
Комфортні умови праці, хороша зарплата, дружній колектив, своєчасна оплата.

Будемо раді Вас бачити!

Якщо вас зацікавила наша пропозиція та ви готові допомагати розвивати наш Центр разом, надішліть ваше резюме за
адресою: resume.center.vs@gmail.com.
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Ми обов’язково з Вами зв’яжемось!

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (097) 078-89-30
 

+38 (096) 002-16-20
 
 

Контактна
особа:

Олександра
 

Адреса:
проспект Науки, м.
Київ
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