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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер (помічник керівника, адміністратор)
на меблеву фабрику, 18000 грн.
 

Вишгород,  17 березня
 

Компанія: Мебельная фабрика Яворина  (https://jobs.ua/company/id/197989) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Шукаємо співробітника в офіс меблевої фабрики, м.Вишгород.

Бажано з Вишгорода або району.

З 9-00 до 16-00.

Обов'язки:

допомога керівнику;

переговори з підрядниками, замовниками;

робота з документами;

відповідь на телефонні дзвінки, електронні листи;

зустріч та консультування клієнтів

вирішення організаційних питань.

Вимоги: 

впевнений користувач ПК

вміння працювати в пошукових системах та  опрацювання пошукових результатів;

комунікабельність;

ввічливість та відповідальність;

знання англійської мови буде перевагою;

акуратний зовнішній вигляд.

Умови працевлаштування:

заробітна плата 18000 грн за результатами співбесіди

Адреса: м.Вишгород, вул.Ватутіна 106

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/company/id/197989
https://jobs.ua/company/id/197989#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Телефон: +38 (095) 276-23-60
 
 

Контактна
особа:

ОленаВікторівна
 

Сайт: https://yavorina.com.ua
 

Адреса: м.Вишгород, вул.Ватутіна 106
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