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Ваш надійний помічник

 

Помічник адвоката, 6700 грн.
 

Запоріжжя,   5 грудня 2023
 

Компанія: АО «Гусельников, Дмитрашко и партнеры»  (https://jobs.ua/company/id/119333) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Шукаємо активну молоду людину, яка прагне до розвитку у юридичній сфері, не лякається нового і готова випробовувати
себе новими завданнями.

Вимоги:

- базові знання у сфері юриспруденції (вітаються випускники ВНЗ у сфері «право», а також студенти, які продовжують
навчання за цим напрямом);

- уважність;

- комунікабельність та вміння знайти спільну мову з людьми;

- відповідальність;

- базові знання роботи з комп’ютерною технікою;

Ми пропонуємо :

нові знання у різних сферах юриспруденції та практичні навички їх застосування;

опанування професії юрист;

можливість реалізувати амбіції та творчий потенціал у самостійному веденні справ;

Обов’язки – виконання функцій помічника адвоката:

- з’ясування та пошук інформації;

- контроль та відстеження за призначенням справ до розгляду, реєстрацією звернень, надання відповідей тощо;

- робота із вхідною/вихідною кореспонденцією, одержання та подача документів;

- підготовка клопотань, заяв, листів до державних органів та інших установ і організацій;

- виконання інших доручень адвоката.

Умови роботи:

- графік роботи: понеділок - п’ятниця з 9.00 до 18.00;

- повна зайнятість;

- роботу у дистанційному режимі не розглядаємо;

- офіційне працевлаштування після проходження стажування (випробувального терміну);
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- навчання під час адаптації, після - підтримка та розвиток;

Наявність досвіду роботи не вимагається.

Якщо вам цікаво постійно розвиватися та удосконалюватися професійно — ми будемо раді бачити Вас у нашій команді!
Чекаємо на Ваше резюме.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 912-39-99
 
 

Контактна
особа:

ГусельниковМирославОлександрович
 

Сайт: https://www.facebook.com/GD.partners/
 

Адреса: ул. Гоголя, 94/3
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