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Ваш надійний помічник

 

Помічник нотаріуса
 

Київ,  19 липня
2023
 

Компанія: ZP Law office of Zoriana Pelekh  (https://jobs.ua/company/id/1630779) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

- вища юридична освіта;
- знання законодавства та нормативно-правових актів, що регулюють діяльність нотаріусів;

- досвід роботи в електронних реєстрах; 

- практичні навички ведення нотаріальних реєстрів, відповідно до порядків, інструкцій, законів;
- вміння аналізувати законодавство та тлумачити норми права;
- висока відповідальність, уважність до деталей, старанність та дисциплінованість;
- вільне володіння українською мовою, знання англійської мови - буде перевагою; 
- готовність до активного режиму роботи.

Обов'язки: 

- прийом та консультація клієнтів;
- підготовка та оформлення документів для вчинення нотаріальних дій;
- ведення нотаріального діловодства;
- робота з архівом.

Умови: 

- графік роботи: понеділок — п’ятниця з 9:00 до 18:00;
- офіційне працевлаштування;
- професійне навчання (курси, семінари);
- конкурентоспроможну заробітну плату;
- комфортний офіс в 10 хвилинах від ст. м. Берестейська.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Вікторія
 

Сайт: https://zplawoffice.com/
 

Адреса: Миколи Василенка 7
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