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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор медичного центру
 

Київ,   1 серпня 2023
 

Компанія: Ліко-Мед  (https://jobs.ua/company/id/1567371) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний персонал,
Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

Медичний Центр "Ліко-Мед", який знаходиться за адресою: вул. Академіка Вільямса, 19/14, запрошує на роботу
адміністратора.

Ми пропонуємо:

- Сучасне, якісно обладнане робоче місце;

- Стабільну зарабітню платню;

- Комфортні умови роботи, дружній колектив однодумців;

- Можливість кар'єрного росту.

Вимоги до кандидатів:

- Досвід роботи від 3 років;

- Знання ПК;

- Вміння працювати та спілкуватись з людьми та по телефону;

- Грамотна усна та письмова мова;

- Охайність, порядність, ввічливість, відповідальність, дисциплінованість, комунікабельність, стресостійкість;

- Бажання працювати;

- Вища освіта (не обов'язково); 

- Вміння працювати з пос-терміналом і касовим апаратом вітається.

Функціональні обов'язки:

запис пацієнтів на прийом до лікаря та на обстеження; 
Зустріч пацієнтів та розподіл їх до спеціалістів;
Прийом вхідних дзвінків;
Консультування відвідувачів про послуги, що надаються;
Ведення клієнтської бази;
Ведення поточної документації.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 233-88-88
 
 

https://jobs.ua/company/id/1567371
https://jobs.ua/company/id/1567371#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/supervisor


Контактна
особа:

ГалинаЮріївна
 

Адреса:
Київ, Академіка Вільямса,
19/14
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