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Ваш надійний помічник

 

Провідний фахівець з публічних закупівель
(уповноважена особа), 21000 грн.
 

Київ,  28 листопада
2023
 

Компанія: ШЕУ Оболонського району м. Києва  (https://jobs.ua/company/id/1599207) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

- Вища закінчена освіта.
- Виконання обов'язків і функцій уповноваженої особи на здійснення закупівель
відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі».
- Досвід роботи в сфері публічних закупівель не менше 1 року.
- Вміння працювати з тендерними документами та електронними торговими
майданчиками (Smarttender, DZO та ін.).
- Підготовка документації для проведення процедур закупівель.
- Наявність досвіду підготовки пакету документів для участі в процедурі закупівлі.
- Висока відповідальність та організаторські здібності.

Обов'язки: 

- Оприлюднення повної та достовірної інформації у системі публічних закупівель
Prozorro (SmartTender).
- Проведення закупівель відповідно до законодавства України у сфері публічних
закупівель.
- Формування та оприлюднення річного плану закупівель.
- Підготовка відповідних документів щодо проведення закупівель, у тому числі
тендерної документації/тендерної пропозиції, внесення змін та надання роз’яснень до тендерної документації (у разі
наявності вимог/скарг закупівлі).
- Координація роботи з пошуку потенційних постачальників товарів та надавачів послуг, а також контроль роботи з їх
залучення до участі в тендерах.
- Проведення моніторингу та переговорів з потенційними постачальниками товарів та
надавачів послуг з метою отримання комерційних пропозицій для формування очікуваної вартості предмету закупівлі.
- Складання /перевірка розробленого технічного завдання (специфікації) на етапі
підготовки документації по закупівлі перед оголошенням в системі, на предмет
коректності формування технічних, якісних вимог до предмета закупівлі.
- Участь в аналізі звернень, отриманих від учасників процедури закупівлі та підготовці
проєктів відповідей на них; участь у підготовці проєктів пояснень, відповідей тощо на
запити або листи відповідних державних органів з питань, пов’язаних із здійсненням
публічних закупівель.
- Моніторинг інформації в ДАСУ, АМКУ та інших джерелах інформації доступ до яких є
вільним.
- Внесення інформації до інформаційно-аналітичної системи інтернет-порталу
«Київаудит».
- Ведення договорів, укладених з контрагентами, іх супроводження до повноговиконання сторонами зобов'язань.
- Участь в публічних закупівель.
- Підготовка повного пакету тендерної пропозиції для участі в тендерах.
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- Оскарження пропозицій конкурентів/тендерної документації/дискваліфікації.

Умови: 

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 904-95-10
 
 

Контактна
особа:

ТетянаЛозна
 

Адреса:
Київ, провулок Куренівський, 15
А.
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