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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, 12000 грн.
 

Київ,  15 серпня 2023
 

Компанія: Пожежні Інновації  (https://jobs.ua/company/id/1575528) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги: 

уважність 
вільне володіння пакетом програм MS Office
відповідальність, швидка навчаємість 

Обов'язки: 

забезпечення життєдіяльності офісу 
вхідна та вихідна кореспонденція 
робота з сайтом (розміщення нових фото, зміна ціни, опис товару) - навчаємо 
коригування прайсу
підписання Заявок з перевізниками 

Умови: 

робочий день з пн-пт з 9-18 
офіс біля м.Чернігівська 
своєчасна виплата заробітної плати 
випробувальний термін - місяць -10 000грн.
оплачувана відпустка 

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ПожежніІнновації
 

Адреса:
м.Київ, провулок
Магнітогорський,1
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