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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор в студію розвитку, 10000 грн. + %
 

Київ,  18 грудня 2023
 

Компанія: КПІ Relax  (https://jobs.ua/company/id/1621332) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Наука, освіта, переклади

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: часткова
зайнятість

Опис
вакансії
 

Студія розвитку Release Education, яка знаходиться в центрі Києва (біля Бессарабської площі) шукає адміністратора на
часткову зайнятність 1/1 або розглядаються дні і години безпосередньо на співбесіді

Обов'язки:

️Зустріч та прийом відвідувачів.

️Прийом телефонних дзвінків.

️Ведення запису відвідувачів у програмі.

️Консультації з освітніх послуг.

️Організація робочого процесу у студії.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 756-03-88
 
 

Контактна
особа:

СвітланаОсірна
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