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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 6000 грн.
 

Чернівці,  25 жовтня 2023
 

Компанія: OneFunEnglish  (https://jobs.ua/company/id/1632157) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається
Графік роботи: віддалена робота
Опис
вакансії
 

Онлайн-школа англійської мови «OneFunEnglish», яка вже 8 років успішно навчає дорослих розмовної англійської шукає
помічника керівника на неповний день.

Ми пропонуємо:

Ставка — 6 000 грн.

Гнучкий графік роботи;
4 — 6 годин на день;
5 робочих днів на тиждень.

Обов’язки:

ведення звітності;
асистування під час онлайн-зустрічей;
комунікація з клієнтами в Інстаграм (Direct);
пошук необхідної інформації в Інтернеті.

Вимоги:

знання програм Microsoft Office та Google Documents;
грамотне усне та письмове мовлення;
відповідальність, дотримання дедлайнів та креативне мислення.

Відправляйте своє резюме прямо зараз! Ми обов’язково з Вами зв’яжемося і запросимо на співбесіду.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (097) 718-92-72
 
 

Контактна
особа:

Юлія
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