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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор-касир у стоматологічну клініку, 14000
грн.
 

Київ,  27 вересня 2023
 

Компанія: ТОВ «Дарлін-Н»,  (https://jobs.ua/company/id/1607779) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

Компанія "Дарлін-Н, ТОВ" є провідою стоматологічною клінікою у місті Київ. Ми працюємо з найсучаснішим обладнанням та
маємо команду досвідчених професіоналів, які надають високоякісну стоматологічну допомогу нашим пацієнтам. Зараз ми
шукаємо енергійного, відповідального та комунікабельного Адміністратора-касира, який допоможе нам забезпечити відмінне
обслуговування наших пацієнтів.

Обов'язки:

Прийом та обробка телефонних дзвінків, реєстрація пацієнтів;
Координація та забезпечення роботи каси;
Здійснення операцій з прийому готівки, безготівкових платежів, робота з платіжними системами;
Забезпечення організації роботи реєстратури;
Вирішення запитань та проблем пацієнтів, надання консультацій щодо послуг клініки;
Запис пацієнтів на прийом.

Вимоги:

Досвід роботи на адміністративній або касовій посаді від 1 року (бажано);
Вміння ефективно організовувати свій робочий час та пріоритети;
Висока комунікабельність та грамотне спілкування з пацієнтами;
Вміння працювати з комп'ютером та офісними програмами;
Уважність до деталей та вміння робити багато задач одночасно;
Відповідальність та дисциплінованість;

Ми пропонуємо:

Конкурентну заробітну плату;
Офіційне працевлаштування
Дружній та професійний колектив;
Зручний графік роботи (2/2).

Якщо ви прагнете працювати у сучасній стоматологічній клініці, де вас оточуватимуть професіонали та ви зможете
забезпечити високий рівень обслуговування пацієнтів, надсилайте своє резюме. Ми чекаємо саме на вас!

Контактна інформація
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