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Ваш надійний помічник

 

Помічник нотаріуса з досвідом роботи, 25000 грн. + %
 

Київ,   4 лютого
2024
 

Компанія: Горбуров Кирил Євгенович  (https://jobs.ua/company/id/1632520) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Нотаріус Київського міського нотаріального округу, Горбуров Кирил Євгенович (kievnotarius.com), відкриває вакансію
помічника нотаріуса.

Задачі помічника:

Спілкування та запис клієнтів на консультацію та прийом до нотаріуса;
Конфіденційна обробка та збереження інформації;
Підготовка та набір документів для здійснення нотаріальних дій;

Вимоги:

Вища юридична освіта (бажано);
Моніторинг та орієнтація в законодавстві та нормативно-правових актах;
Досвід роботи в нотаріаті (бажано);
Чесність, відповідальність, уважність, старанність, дисциплінованість;
Вільне володіння українською мовою;
Вміння працювати в реєстрах (бажано);
Навички ведення архіву нотаріуса (бажано);
Навички вільного позитивного спілкування з клієнтами;
Стресостійкість та врівноваженість;

* Готові розглянути кандидатів без досвіду роботи. Випробувальний термін 2 місяці.

Умови роботи:

Зручний офіс;
Робота в команді професіоналів;
Бонуси, премії, надбавки за понаднормову працю;
Кар'єрне зростання;
Офіційне працевлаштування;
Достойна заробітна плата;

Заробітна плата: 15000-25000 грн.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (073) 510-10-07
 
 

Контактна
особа:

КирилГорбуров
 

Сайт: https://kievnotarius.com/
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Адреса:
Київ, Бехтеревський провулок, 14, Бізнес-центр Кудрявський
узвіз
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