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Ваш надійний помічник

 

Асистент керівника, 20000 грн.
 

Чехія,  23 жовтня 2023
 

Компанія: Medical Esthetic  (https://jobs.ua/company/id/1632831) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Асистент керівника

15 000 – 20 000 грн

Medical Esthetic

Хімічна промисловість, фармацевтика; менше 10 співробітників

Дистанційна робота

Повна зайнятість. Досвід роботи від 1 року.

Опис вакансії

Вакансія: Асистент керівника

Міжнародна компанія Medical Esthetic (організація освітніх заходів у сфері естетичної медицини, продаж медичних
препаратів та обладнання) шукає у свою команду співробітницю на позицію — молодший менеджер проектів

Локація — Чеська Республіка

(full time) — віддалено

Обов’язки:

Робота в Бітрікс24 (USA.Cyprus)

Збір та ведення датабаз

Ведення соціальних мереж за контент-планом з готовим візуалом

Ділова переписка

Обробка запитів, пряме спілкування з клієнтами (відповіді за шаблонам)

Виконання особистих доручень

Написання текстів та їх переклад — вміння працювати з чатgpt + Завантаження текстів у Блог

Завантаження готових відео в онлайн школу

Відповіді в соціальних мережах за шаблоном

Розсилки вручну клієнтам через бітрікс

Розсилки email за готовими шаблонами

https://jobs.ua/company/id/1632831
https://jobs.ua/company/id/1632831#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Дрібне редагування відео + субтитри для школи

Аналіз конкурентів + ​​фішки

Гнучкий графік

Вимоги:

Російська, англійська мови.(чеська мова буде великим +)

Висока дисциплінованість, самостійність, організованість, стресостійкість.

Здатність до самоосвіти та пошуку інформації.

Основи тайм менеджменту та планування.

Обов’язково навчання та атестація з портфоліо компанії, послуг та програмного забезпечення компанії.


	Асистент керівника, 20000 грн.

