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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер на первинну документацію, оператор
1С, 12000 грн.
 

Київ,  25 жовтня 2023
 

Компанія: «Енерсіс Україна»  (https://jobs.ua/company/id/205523) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

Бажано досвід роботи.
Знання в області первинної бухгалтерської документації
Високий рівень відповідальності, здатність до швидкого навчання

Обов'язки: 

Ведення первинної документації ТОВ (виписка рахунків, оформлення видаткових накладних, ТТН, актів виконаних
робіт)
Ведення документообігу та архівування документів (сканування, впорядковування, сортування, збереження в
електронному та паперовому вигляді, забезпечення та перевірка наявності документів)
Прийом та обробка замовлень.
Підготовка, отримання та відправлення кореспонденції
Прийом та розподіл дзвінків, замовлення канцтоварів (раз на місяць).

Умови: 

Офіційне працевлаштування.
Графік роботи: Пн-Пт з 9-30 до 17-00
Офіс знаходиться за адресою вулиця Пшенична, 9.
Оплачувані відпустку (24 календарних дні) та лікарняні
Навчання в процесі випробувального терміну, допомогу і підтримку колег.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

СвітланаСвітлана
 

Адреса:
Київ, Пшенична,
9
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