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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор, 25000 грн.
 

Київ,  10 січня
2024
 

Компанія: Атланта Експерт, ТОВ  (https://jobs.ua/company/id/1633177) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Нерухомість та страхування, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Привіт !

Ми провідна агенція нерухомості «АТЛАНТА ЕКСПЕРТ».

Наразі ми шукаємо енергійного та відповідального кандидата на посаду «Адміністратор».Навіть якщо у вас не має досвіду,
але є велике бажання, то ця вакансія саме для вас!

Ми пропонуємо:

Заробітну плату від 25000 гривень;
Комфортний графік;
Премії за гарну роботу;
Можливість набути цінного досвіду;
Роботу поруч з метро Печерська;
Виплату заробітної плати 2 рази на місяць;
Дружню та сприятливу атмосферу в колективі;

Обовязки на посаді:

Слідкувати за роботою середньої ланки;
Робити графік для працівників (відпустки, лікарняні);
Оновлювати звітність оформлених послуг;
Замовляти товари, які необхідні для робочого процесу (листи а4, крісла, ноутбуки тощо).

Від вас очікується:

Бути командним гравцем;
Бажання вчитися та розвиватися;
Знання української або російської мови;
Уміння знаходити спільну мову з людьми.

Контакти:
Telegram - @zlatarabotakyiv
Номер телефону - +380993977064

З повагою, команда "АТЛАНТА ЕКСПЕРТ".

Контактна інформація
 

Адреса: Метро"Печерська"
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