
https://jobs.ua/job-ofs-menedjer-pomchnik-kervnika-3828270

Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, помічник керівника
 

Полтава (Харківська обл.),  16 листопада
2023
 

Компанія: Агроторгівельна Компанія України  (https://jobs.ua/company/id/1633251) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: часткова
зайнятість

Опис
вакансії
 

Вимоги: Висока організованність, Вміння працювати в стресових ситуаціях; Відмінні комутативне навички та Вміння
працювати в команді. Ми пропонуємо: Дохід відповідає вашому досвіду. Є період навчання та адаптації з поступовим
підвищенням рівня оплати. Дружню та професійну команду. Обов'язки: Організація зустрічей та подій; прийом та розподіл
повідомлень та пошти; ведення обліку документації; підготовка звітності. 
 

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (094) 284-69-42
 
 

Контактна
особа:

ЮрійТрясін
 

Адреса:
Полтава (Харківська обл.), вул. Зінківецткв 19, кімната
312
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