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Ваш надійний помічник

 

Помічник менеджера по роботі з клієнтами
 

Київ,  15 грудня 2023
 

Компанія: Визиком  (https://jobs.ua/company/id/36153) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

IT, WEB фахівці, Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

Грамотна письмова англійська та українська мови.

закінчена вища освіта;

бажано мати досвід роботи у сфері маркетингу телекомунікацій або IT;

вільна українська та англійська для роботи з документацією, ведення ділового листування, роботи з програмним
забезпеченням та спілкуванням з клієнтами;

робота у додатках MS Office (Access, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Internet Explorer) на рівні досвідченого
користувача;

вміння грамотно та чітко висловлювати думки усно і письмово

Обов'язки: 

ведення документації;

ведення бази даних замовників;

обробка статистичної інформації;

складання офіційних листів тощо;

листування з клієнтами;

супровід різноманітних потокових організаційних питань

робота у додатках MS Office (Access, Word, Excel, PowerPoint, Outlook); на рівні досвідченого користувача;

вміння грамотно і чітко висловлювати думки усно і письмово;

виконання доручень безпосереднього керівника

Умови: 

Повний день, в офісі.

місце роботи, м. Золоті Ворота, вул. Велика Житомирська,25/1

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/company/id/36153
https://jobs.ua/company/id/36153#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/it_web_specialists
https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Телефон:
+38 (067) 656-59-45
 

+38 (066) 058-10-05
 
 

Контактна
особа:

Анастасія
 

Сайт: https://visicomdata.com/
 

Адреса: вул. Велика Житомирська,25/1
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