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Ваш надійний помічник

 

Менеджер з адміністративної діяльності, 15000 грн.
 

Кривий Ріг,  18 липня
2025
 

Компанія: Версия Люкс  (https://jobs.ua/company/id/124372) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ТОВ «ВЕРСІЯ-ЛЮКС» - це лідер на ринку України по виготовленню димоходів, вентиляційних систем. За 20 років роботи ми
багато досягли, але не зупиняємося і ставимо перед собою нові задачі, нові вимоги, нові цілі. На сьогоднішній день ми
відкрили вакансію- офіс- менеджер.

 Вимоги:

•Активна, відповідальна людина, яка має прагнення професійного розвитку;

•Грамотна  письмова і усна мова;

• Навички роботи з ПК (Microsoft Office, Internet, PowerPoint, 1С) на рівні впевненого користувача;

• Вміння працювати у режимі багатозадачності;

• Знання іноземних мов буде перевагою;

Обов'язки:

• Виконання функцій офіс-менеджера;

• Організація роботи офісного транспорту;

Умови:

• 5-денний робочий тиждень з 8.30 до 17:00;

• Своєчасна виплата з/плати;

• Оформлення згідно з КЗпП;

• Сучасний комфортний офіс;

• Доставка до місця роботи службовим транспортом.

Надсилайте своє резюме із фото, будемо раді знайомству.

  Сайт: versia-lux.com

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 815-12-49
 
 

https://jobs.ua/company/id/124372
https://jobs.ua/company/id/124372#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна
особа: Олена

 

Адреса: вул. Спокійна, 15а
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