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Ваш надійний помічник

 

Заступник начальника відділу кадрів по веденню
військового обліку, 14000 грн.
 

Київ,  23 травня
2024
 

Компанія: Дирекція пересувних циркових колективів України  (https://jobs.ua/company/id/234085) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

Знання законодавства щодо ведення військового обліку;

Досвід співпраці/роботи з державними органами;

Впевнений користувач ПК та офісних програм.

Обов’язки:

Ведення кадрового діловодства;

Ведення списків персонального військового обліку призовників, військовозобов'язаних та резервістів;

Оформлення та надсилання до ТЦК та СП повідомлень про зміну облікових даних військовозобов'язаних, яких
прийняли/звільнили з роботи;

Оповіщення на вимогу ТЦК та СП про виклик військовозобов'язаних;

Подання на вимогу ТЦК та СП відомостей про військовозобов'язаних;

Листування з ТЦК;

Систематичне звіряння даних із записами у військових квитках;

Складання встановленої звітності на вимогу керівництва.

Умови роботи:

Офіційне працевлаштування та стабільну заробітну плату;

Соціальний пакет (оплата лікарняного листка, оплачувана відпустка).

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 272-15-22
 
 

Контактна
особа:

Відділкадрів
 

Адреса: м. Київ, вул. Велика Житомирська, 4-
А
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