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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор магазину, 30000 грн.
 

Івано-Франківськ,   8
травня
 

Компанія: Малишев Андрій Олегович   (https://jobs.ua/company/id/1634125) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Обовʼязки адміністратора фудмаркету :

1. Приймання клієнтів: Це включає в себе ласкаве вітання і направлення клієнтів до потрібних розділів або продуктів.
Допомога у виборі товарів та надання інформації про акції та знижки.

2. Облік товарів: Адміністратор повинен відслідковувати кількість товарів на полицях та забезпечувати їхню належну
організацію. Він також веде облік , контроль товарів, що реалізуються та забезпечує їх оновлення, шляхом контролю коллег
та нагадування колегам ( касирам -консультантам) про їх прямі обов’язки.

3. Робота з персоналом: Адміністратор керує роботою касирів і продавців, розподіляючи обов'язки та забезпечуючи їх
ефективну роботу.

4. Збереження чистоти та порядку: Він відповідає за те, щоб приміщення фудмаркету було завжди чистим і охайним.

5. Обробка розрахунків: Адміністратор контролює роботу касирів і переконується, що розрахунки проводяться правильно.

6. Вирішення конфліктів: У разі виникнення ситуаційнних конфліктів з клієнтами, адміністратор повинен намагатися вирішити
їх в користь клієнта та компанії.

7. Замовлення товарів: Адміністратор відповідає за замовлення нових товарів ( фіксація всіх маркетингових пропозицій
постачальників таки як вхід за нову позицію, акції, бонуси… мають належати маркету а не касирам-реалізаторам), наявність
запасів на основі попиту та візуальному аналізу продажів.

8. Ведення документації: Він контролює записи про продажі, витрати , списання та іншу документацію, необхідну для
ведення бізнесу.

9. Взаємодія з постачальниками: Адміністратор, з попередньої згоди власників, при потребі веде переговори з
постачальниками щодо умов поставок та розрахунків.

10. Забезпечення безпеки: Він відповідає за дотримання правил безпеки в магазині та застосування необхідних заходів для
захисту як клієнтів, так і персоналу.

11.

Забезпечення та контроль виконання своїх обовʼязків в межах посадових інструкціях всіх працівників фудмаркету.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (099) 637-38-69
 
 

Контактна
особа:

АндрійМалишев
 

https://jobs.ua/company/id/1634125
https://jobs.ua/company/id/1634125#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/supervisor


Сайт: https://sushi-pizza-bukovel.com.ua/
 

Адреса: Луцьк, Коновальця 1/10
 

https://jobs.ua/out/https%253A%252F%252Fsushi-pizza-bukovel.com.ua%252F

	Адміністратор магазину, 30000 грн.

