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Ваш надійний помічник

 

Кадровий інспектор
 

Київ,   5
лютого
 

Компанія: BeerMarket  (https://jobs.ua/company/id/1634390) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Ми, мережа магазинів «BeerMarket» шукаємо відповідального та організованого фахівеця з кадрового адміністрування!

Обов’язки:

Ведення кадрового адміністрування в повному обсязі: прийняття, переміщення, звільнення;
Оформлення, облік, зберігання та супровід трудових книжок;
Формування особистих справ;
Ведення журналів реєстрацій кадрових наказів (за основним складом, відпустки); Підготовка довідок з місця роботи для
надання за місцем вимоги;
Ведення кадрового обліку в інформаційній системі 1С 8.3.

Для нас важливо:

Досвід роботи інспектором з кадрів від 1-го року;
Відмінне знання КЗпП України та інших законодавчих актів (відстеження змін в законодавстві);
Впевнений користувач ПК (Excel, 1С: ЗУП, УТП);
Вміння працювати з великим обсягом інформації та в режимі багатозадачності.

Ми пропонуємо:

Офіційне працевлаштування;
Стабільна заробітна плата;
Офіс з укриттям;
5-ти денний робочий тиждень з 9:00 до 18:00;
Кар'єрний розвиток та можливості для самореалізації;
Приємний колектив та дружню атмосферу;

Наша HR-команда буде рада розглянути вашу кандидатуру та надати можливість розвиватися разом з «BeerMarket».

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 379-76-30
 
 

Контактна
особа:

Вікторія
 

Адреса:
вулиця Василя
Липківського.
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