
https://jobs.ua/job-admnstrator-3832541

Ваш надійний помічник

 

Адміністратор, 16500 грн.
 

Львів,  16 лютого
2024
 

Компанія: AstraNova  (https://jobs.ua/company/id/1579779) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Краса та SPA-послуги,
Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Опис вакансії

Ми, медичний центр естетичної медицини (косметологія) «AstraNova», є провідними у сфері косметології та медичної
естетики. Ми надаємо широкий спектр послуг Наша мета — допомогти нашим клієнтам відчувати себе красивими та
впевненими.

У зв’язку з розширенням нашого центу ми шукаємо енергійного, мотивованого та досвідченого адміністратора, який буде
забезпечувати високий рівень обслуговування клієнтів та керувати різними аспектами роботи.

Робочий день: з 9 до 18:00. Може бути на кожен день або через день якщо кожен день то відповідно і зарплата
збільшується в два рази

Обов’язки:

Прийом та обробка телефонних дзвінків, запитів та записів клієнтів
Організація та контроль графіка роботи медичних спеціалістів
Управління адміністративними процесами центру
Координація роботи персоналу та забезпечення належного функціонування клініки
Ведення документації та робота з комп’ютерними системами
Забезпечення високого рівня задоволеності клієнтів та вирішення їхніх проблем
Ведення сторінки в соц. мережах

Вимоги:

Досвід роботи в сфері адміністрування медичних закладах буде перевагою
Висока відповідальність та організованість
Вміння працювати в команді та встановлювати позитивні стосунки з клієнтами
Відмінні комунікаційні здібності
Знання комп’ютерних програм та систем (бажано)

Ми пропонуємо конкурентну заробітну плату, можливості кар'єрного зростання та професійного розвитку, а також дружню та
сприятливу робочу атмосферу.

Робочий день може бути на кожен день або через день якщо кожен день то відповідно і зарплата збільшується в два рази

Якщо ви маєте бажання працювати в сфері косметології і впевнені, що ви відповідаєте вимогам, будь ласка, надсилайте
своє резюме разом з супровідним листом. Ми очікуємо на ваші заявки та готові відкрити для вас двері до нашого центру
«AstraNova»

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 989-85-94
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Контактна
особа:

ОксанаБарвіковска
 

Сайт: http://astranova.com.ua
 

Адреса: Львів, Менцинського 5
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