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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор у фітнес студію, 20000 грн.
 

Київ,  27
лютого
 

Компанія: Балетна школа Internationale Ballettschule  (https://jobs.ua/company/id/1634714) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Наука, освіта, переклади, Робота за кордоном

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: обов'язковий
Графік роботи: віддалена робота
Опис
вакансії
 

Нова балетна студія у місті Мюнхені (Німеччина) запрошує на роботу адміністратора для роботи з базою клієнтів.

Вимоги, побажання: 
Досвід роботи в адмініструванні (Фітнес студії, салон краси, дитячі заклади). 

Знання ділового листування.

Базові знання німецької мови. 

Базові знання англійської мови.
Відповідальність та клієнторієнтованість.

Обов'язки: 

- Робота з електронною поштою
- Робота з соціальними мережами Meta (відповідь на повідомлення клієнтів)
- Організація нових груп за розкладом

- Контроль оплати клієнтів

- Робота з операційною програмою

- Постійна комунікація з клієнтською базою через e-mail

- Організація заходів віддалено
- Комунікація з клієнтами у WhatsApp (листування)

Умови: 

Робота видалена за комп'ютером. 

Контактна інформація
 

Телефон: +49(160)246-1882
 
 

Контактна
особа:

ОльгаБелосохова
 

Сайт: http://internationale-ballettschule.de
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