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Ваш надійний помічник

 

Офісний співробітник, 16000 грн.
 

Київ,   2
травня
 

Компанія: Агенство нерухомості «Шлях додому» (ФОП Іванчук Н.П.)  (https://jobs.ua/company/id/1632555) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: часткова
зайнятість

Опис
вакансії
 

Умови:

1.Робота сучасному, комфортному офісі;

2. Зп + преміі;

3. Можливість кар'єрного росту та збільшення З.П.;

4. Ви будете працювати з людьми, документами, інформацією;

5. Сучасне та лояльне керівництво, команда однодумців, що закохані в те, чим займаються.

Що очікуємо від Вас:

1. Пунктуальність та дисциплінованість

2.Вміння працювати у високому темпі та з великою кількістю інформації;

3. Ініціативність;

4. Добре розвинені аналітичні, інтелектуальні здібності;

5. Вміння працювати з документами;

6. Вміння швидко вчитися

7. Уважність до деталей;

8. Самоорганізація, адаптивність, здатність до швидкого навчання;

9. Готовність чути та виконувати поставлені задачі вчасно:)

Ваші ключові ЗАДАЧІ:

-Взаємодія з командою: організація та контроль, присутність, фіксація інформації та передача завдань у роботі;

-Аналіз та заповнення документів;

-Слідкування за рекламними джерелами;

-Анкетування та аналіз клієнтів;

-Також можливі інші завдання, залежно від ситуації.

Зацікавила дана вакансія? Надсилайте  Відгуки і резюме на електронну пошту! Розглянемо!
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