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Ваш надійний помічник

 

Головний спеціаліст відділу ведення Державного
реєстру виборців, 13000 грн.
 

Дніпро,  28 березня 2024
 

Компанія: Адміністрація Соборного району Дніпровської міської ради   (https://jobs.ua/company/id/1634693) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Юриспруденція, право, Робота без кваліфікації

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

вища ocвітa не нижче ступеня магістра, спеціаліста;

вільне володіння державною та діловою мовами;

знання основних принципів роботи комп'ютера та відповідних програмних засобів;

досвід роботи- бажано але не обов’язково.

Обов'язки: 

Забезпечує ведення Реєстру в якості користувача автоматизованої інформаційно-комунікаційної системи «Державний
реєстр виборців» з виконанням обов’язків оператора відділу Реєстру;
Відповідає за роботу та взаємодію з суб’єктами сфери;
Розглядає запити та звернення;
Забезпечує в межах своїх повноважень зберігання інформації з обмеженим доступом відповідно до законодавства;
Веде діловодство відділу Реєстру, обробляє кореспонденцію.

Умови: Повний робочий день з 9:00 до 18:00

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 160-94-90
 
 

Контактна
особа:

Дар'яВорожбянська
 

Адреса:
Дніпро, площа Шевченка ,
7
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