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Ваш надійний помічник

 

Особистий помічник, евент-менеджер, 21000 грн.
 

Німеччина,  10 квітня 2024
 

Компанія: 4Qlife  (https://jobs.ua/company/id/1635618) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Реклама, маркетинг, PR, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: вільний графік
роботи

Опис
вакансії
 

Вакансія: Особистий помічник, event-менеджер

Обов’язки:

Допомога в плануванні та організація різноманітних заходів (тематичні івенти, бізнес-семінари, презентації продукції).
Забезпечення заходів на локаціях, контроль за виконанням технічної частини заходів.
Координація роботи з постачальниками послуг та партнерами заходів.
Пошук спікерів на івенти.
Підтримка в комунікації зі спікерами та учасниками заходів.
Допомога в розробці рекламних та інформаційних матеріалів.
Ведення звітності за проведені заходи.

Вимоги:

Проживання у Вупперталі (Дюссельдорфі або поряд).
Наявність автомобіля (мобільність).
Вільне володіння українською, російською та німецькою мовами.
Впевнений користувач ПК.
Відмінні організаційні здібності, уважність до деталей.
Креативність та вміння працювати в команді.
Високі комунікативні навички, грамотна усна та письмова мова.
Дотримання терміновості та уважність до деталей.

Ми пропонуємо:

Конкурентну заробітну плату (від 500 €).
Гнучкий графік роботи, який дасть вам можливість досягати успіху не тільки в кар'єрі, але й особистому житті.
Робота в команді топ-лідерів світогового рівня у своїй ніші.

Щоб долучитися до нашої команди надсилайте своє резюме у Telegram @Olha_Koma з темою "Особистий помічник, event-
менеджер".

Приєднуйтесь до нашої команди, де ваші ідеї та креативність знайдуть справжню віддачу! ?

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ValeriyaKharatin
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