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Компанія: Добробут Полтавської громади Полтавської міс.ради  (https://jobs.ua/company/id/1619992) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги: Повна вища професійна освіта, досвід роботи від 2-х років, вміння працювати з великим об'ємом інформації,
стресостійкість, багатофункціональність, знання офісних програм, знання нормативно-правових і законодавчих актів України,
знання законодавства України.

Обов'язки: Здійснювати методичне керівництво правової роботи на підприємстві, надавати правову допомогу структурним
підрозділам. Надавати висновки про відповідність чинному законодавству проектів наказів, положень, розпоряджень та
інших документів підприємства. Брати участь у роботі по оформленню господарських договорів, готувати висновки про їх
юридичну спроможність. Консультувати працівників підприємства чинного законодавства. Готувати обґрунтовані відповіді на
претензії, готувати відповіді на листи. Аналізувати та узагальнювати результати розгляду претензій судових і арбітражних
справ.

Умови: офіційне працевлаштування, графік 5/2, повний робочий день

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

МаринаВалентинівна
 

Адреса: Полтава, вул.Сапіго 6
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