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Ваш надійний помічник

 

Керівник відділу практики
 

Київ,  17 квітня
 

Компанія: Міжнародний європейський університет   (https://jobs.ua/company/id/1635698) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Наука, освіта, переклади

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

Вища освіта, володіння англійською мовою – не нижче А2.

Досвід роботи – не менше 3-x років

Володіння навичками:

ділового спілкування українською та англійською мовами;
оформлення розпорядчих і звітних документів відповідно до ДСТУ 4163:2020 та стандартів ISO 9000:2015;
володіння офісною оргтехнікою;
використання програм пакету MS Office, цифрових інструментів Google.

Обов'язки:

Здійснення організації практики студентів, у т. ч. іноземних, відповідно до навчальних планів i робочих програм,
враховуючи вимоги МОН України і МОЗ України;
Участь у розробці робочих програм з проходження різних видів практик за освітніми програмами Університету та їх
затвердженні у встановленому порядку;
Організація укладання договорів на проходження практики з базами практики та узгодження графіків її проходження, у
т.ч. з іноземними партнерами Університету;
Контроль організації та проходження практики студентами на базах практики, у т.ч. закордонних, відповідно до
навчальних планів та робочих програм;
Забезпечення своєчасності формування розпорядчих документів по університету, ведення поточного діловодства з
питань проходження практики;
Вивчення i впровадження позитивного досвіду інших навчальних закладів з питань організації та методики практичної
підготовки здобувачів вищої освіти

Умови роботи:

Офіційне працевлаштування.
Графік роботи 5/2 з 9:00 до 18:00
Дружній колектив, хороша атмосфера, комфортні умови роботи.
Сучасний, теплий та зручний корпус.
Адреса: проспект Академіка Глушкова, 42В (м. Теремки).

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

КсеніяПузік
 

Сайт: https://ieu.edu.ua/
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Адреса:
Київ, проспект Академіка Глушкова,
42В
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