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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 10000 грн.
 

Черкаси,  23 квітня 2024
 

Компанія: ТОВ «Ешвуд»   (https://jobs.ua/company/id/1635891) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «ЕШВУД» шукає у місті Черкаси: Помічника керівника

Ми шукаємо кандидата, який:

•  уважний, здатний переключатися на виконання різних задач, вибудовувати пріорітетність їх виконання.

Основні обов’язки включають:

•контроль та супровід документообігу;

•робота з первинною документацією;

•виконання доручень керівника, пов’язаних з господарською діяльністю;

•ведення обліку фін.діяльності підприємства, своєчасне відображення операцій;

•організація вантажних перевезень: узгодження замовлень, вибір відповідного виду транспорту, контроль за виконанням
умов договорів;

•проведення банківських операцій в клієнт-банку;

•експортно-митний супровід.

Вимоги:

•Відповідальність та уважність до деталей;

•Вища освіта;

•Готовність вчитися та розвиватися;

•Добрі комунікативні навички;

•досвід у сфері бухгалтерії вітається;

•вміння працювати з офісними програмами (Word, Excel, бажано М.Е.Doc, 1С).

Ми пропонуємо:

•повний робочий день: пн.-пт. з 8:00 до 17:00;

•стабільну та своєчасну виплату заробітної плати;

•можливість професійного розвитку.

Адреса: м. Черкаси, вул. Сінна (Добровольського), 3

https://jobs.ua/company/id/1635891
https://jobs.ua/company/id/1635891#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 811-93-85
 
 

Контактна
особа:

ЮліяРубан
 

Адреса: Черкаси, Сінна (Добровольського),3
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