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Ваш надійний помічник

 

Провідний фахівець відділу кадрів, 25000 грн.
 

Київ,  23 квітня 2024
 

Компанія: Киевский НДИ судебных экспертиз   (https://jobs.ua/company/id/1578538) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

Обов'язки: підготовка наказів по кадровому складу (прийом, переведення, звільнення);
-ведення кадрової документації;
- складання і ведення графіка відпусков;
-надання відпусток у відповідності
- оформлення, облік трудових книжок та оцифрування 
- формування та ведення особових справ, а також особових карток працівників П-2;
-видача довідок з міста роботи;
- перевірка табелів обліку робочого часу працівників по підприємству;
-оформлення лікарняних листків
-підготовка наказіа по кадровому складу( прийом, переведення, звільнення)
- ведення кадрової документації (електронний документообіг)
Умови: соц.пакет, два вихідні дні,  контактний 

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 395-71-40
 
 

Контактна
особа:

ЛидияПархоменко
 

Адреса:
Київ, ул. Сімі`ї Бродських,
6
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