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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор, 15000 грн.
 

Дніпро,  12 вересня 2024
 

Компанія: Зуботехническая лаборатория ЛВК «МастерЛаб»  (https://jobs.ua/company/id/1584228) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вакансія: Адміністратор компанії «Мастерлаб, ЛВК, ООО»

Місце роботи: Дніпро

Обов’язки:

Прийом та обробка телефонних дзвінків
Прийом та оформлення замовлень в базі даних
Організація прийому і передачі документації
Координація роботи з відвідувачами
Забезпечення робочого простору необхідними матеріалами і ресурсами

Вимоги:

Відсутність шкідливих звичок
Вміння ефективно працювати в команді
Комунікабельність та ввічливість
Бажання навчатися та розвиватися

Умови:

Графік роботи:Пн-Пят з  9.00-19.00
Дружний колектив
Офіційне працевлаштування

Якщо вас зацікавила ця вакансія, телефонуйте за номером ....

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (068) 900-71-67
 
 

Контактна
особа:

Лариса
 

Адреса:
Дніпро, Новокримська,
43
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