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Ваш надійний помічник

 

Методист (по роботі з іноземними студентами), 12000
грн.
 

Київ,  11
листопада
 

Компанія: КНУТКіТ імені І. К. Карпенка-Карого  (https://jobs.ua/company/id/1633878) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Наука, освіта, переклади

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги

Повна вища освіта переважно гуманітарного спрямування. Вільне володіння українською та іноземною (бажано
англійською) мовами. Знання більше одної іноземної мови позитивно вплине на заробітну плату.
Досвід організаційної роботи, пов’язаної з діловодством. Бажано мати стаж роботи на посаді методиста або стаж
педагогічної роботи чи роботи аналогічної за характером пов’язаної з діловодством.

Обов’язки

Упорядкування договорів між Університетом і іноземними громадянами чи підданими (далі – Іноземці), зарахованими
до Університету на навчання;

забезпечення підготовки і проведення визнання іноземних документів про освіту;

оформлення документації щодо вступу Іноземців до Університету

підготовка пакета документів для отримання Іноземцями документів про здобуту в Університеті освіту;

формування і ведення особових справ Іноземців

Посада відноситься до категорії педагогічних працівників, що передбачає нарахування педагогічного стажу та більш тривалу
за стандартну відпустку.

Співробітники мають можливість відвідування Навчального театру.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 272-10-34
 
 

Контактна
особа:

Олександра
 

Сайт: https://knutkt.edu.ua/
 

Адреса:
Київ, вул. Ярославів Вал,
40
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