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Ваш надійний помічник

 

Заступник директора, 16000 грн.
 

Житомир,  15 жовтня 2024
 

Компанія: Центр захисту тварин Житомирської міської ради  (https://jobs.ua/company/id/1589631) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

вища освіта, досвід роботи на керівній посаді буде перевагою
вміння ставити завдання та контролювати їх
самостійність, відповідальність, ініціативність;
вміння працювати в команді та гуманне ставлення до тварин

Обов'язки:

прийом звернень від громадян, надання консультацій щодо діяльності та видів послуг підприємства в
телефонному/електронному режимі, обслуговування клієнтів.
робота з постачальниками послуг та товарів, проведення публічних закупівель
ведення кадрового обліку, організація та контроль внутрішніх процесів основної діяльності підприємства
формування та ведення основної звітності по підприємству

Навички:

впевнений користувач ПК
досвід проведення публічних закупівель буде перевагою
вміння планувати, аналізувати, виправляти свої помилки; комунікабельність, гнучкість, стресостійкість

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 558-77-68
 
 

Контактна
особа:

ОлександраМельник
 

Сайт: http://tvaryny.zt.ua/
 

Адреса:
Житомир, С.Параджанова
87
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