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Ваш надійний помічник

 

Начальник відділу господарського
забезпечення, 20000 грн.
 

Київ,   8 липня
2024
 

Компанія: Державна інноваційна фінансово-кредитна установа  (https://jobs.ua/company/id/1609046) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Державна інноваційна фінансово-кредитна установа шукає кандидата на посаду начальника відділу господарського
забезпечення.

Задачі:

- Організація та контроль за ефективним функціонуванням відділу господарського забезпечення;

- Забезпечення раціонального використання ресурсів установи;

- Ведення інвентарного обліку майна установи, переодичний огляд та складання актів на списання;

- Формування переліку витратних матеріалів для забезпечення експлуатації будинку і споруд установи, автотранспорту,
засобів електронно-обчислювальної техніки, копіювального обладнання, комп'ютерної мережі та оргтехніки;

- Здійснення перевірки використання службового автотранспорту, телефонного зв'язку та телекомунікаційних послуг;

- Визначення потреби та організація закупівлі канцелярського приладдя, офісного обладнання та господарського інвентарю;

- Організація облаштування робочих місць працівників установи;

- Участь у вирішенні питання енерго-, водо- і теплопостачання, організація укладення договорів з організаціями і
підприємствами - постачальниками.

Вимоги:

- Вища економічна або технічна освіта;

- Досвід роботи на аналогічній посаді не менше 2 років;

- Високі організаторські та комунікативні навички.

Пропонуємо:

- Можливості для професійного зростання та розвитку;

- Цікаві та складні завдання;

- Дружній колектив та комфортні умови праці.

Якщо ви відповідаєте вимогам та готові приєднатися до нашої команди, надсилайте своє резюме на вказану пошту.
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Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ЯнаОлександрівна
 

Адреса:
Київ, вул. Оболонська
12А
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