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Ваш надійний помічник

 

Помічник менеджера із закупівель, 20000 грн.
 

Київ,   8 липня
2024
 

Компанія: ТОВ «Ваш Постачальник»  (https://jobs.ua/company/id/1636945) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

знання 1С-8.3,BAS,ME.doc на рівні впевненого користувача;
знання Word, Excell обов’язково;
вміння працювати з мессенджерами;
знання документообігу;
досвід роботи на аналогічній посаді від 1-го року;
здатність ефективно працювати як самостійно так і в команді;

Обов'язки: 

Робота з постійними постачальниками та пошук нових.
Формування заявок та замовлення товарів у постачальників, контроль отримання від них рахунків та передача на
оплату.
Контроль виконання постачальниками договірних зобов’язань (своєчасність поставок продукції, контроль вхідних цін)
Контроль наявності товарного запасу на складі та своєчасне поповнення.
Внесення прихідних документів у 1С 
Проведення звірки з постачальниками, підписання актів-звірок
Комунікація з постачальниками, відповідь на електронні листи.

Умови: 

локація проспект Визволителів 5,
графік роботи — ПН-ПТ, 09:00—18:00
офіційне оформлення та соціальні гарантії згідно КЗпП
тел. ...61

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (097) 497-02-20
 

+38 (098) 782-29-61
 
 

Контактна
особа:

Марія
 

Адреса: Київ, проспект Георгія Нарбута,
5
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