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Ваш надійний помічник

 

Оператор комп'ютерного набору, 12000 грн.
 

Одеса,  22 липня
2024
 

Компанія: КУ Одесская областная клиническая больница  (https://jobs.ua/company/id/251647) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Основні обов'язки:
Робота у медичних програмах.

Набір та редагування текстових документів різної складності.

Введення даних у бази даних та електронні таблиці.

Форматування документів відповідно до заданих стандартів.
Співпраця з іншими відділами компанії для забезпечення своєчасного виконання завдань.

Вимоги:

Відмінне знання української.

Досвід роботи з програмами для обробки тексту (Microsoft Excel, Google Docs тощо).

Уважність до деталей та відповідальність.

Знання основних принципів форматування тексту.

Вміння працювати в команді та самостійно.

Бажані навички:

Досвід роботи на аналогічній посаді буде перевагою.

Ми пропонуємо:

Офіційне працевлаштування.

Комфортні умови роботи в сучасному офісі.

Дружній колектив та підтримку на всіх етапах роботи.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 233-85-05
 
 

Контактна
особа:

ВячеславСінєвич
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