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Ваш надійний помічник

 

Менеджер-адміністратор, 15000 грн. + %
 

Кременчук,  12 червня
2025
 

Компанія: WELCOME&study  (https://jobs.ua/company/id/1637382) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Школа «WELCOME&study» шукає нового члена команди!

Ти любиш посміхатися, спілкуватися з людьми та організовувати роботу?

Тоді ми шукаємо саме тебе!

Нашій веселій та креативній команді потрібен менеджер-адміністратор.

Що ти будеш робити:

Зустрічати гостей та створювати затишну атмосферу;
Вести документи та організовувати роботу офісу;
Спілкуватися з клієнтами та партнерами;
Розповідати про нашу школу в соцмережах;
Виконувати інші цікаві завдання.

Чого ми очікуємо:

Відкритості, позитивності та вміння працювати з людьми;
Прагнення до розвитку та уваги до деталей;
Грамотної мови та пунктуальності.

Що ми пропонуємо:

Цікаву та динамічну роботу в дружньому колективі;
Можливість вчитися та розвиватися;
Зручний графік роботи (повна або часткова зайнятість);
Затишне та сучасне робоче місце.

Готовий приєднатися до нас?

Надсилай своє резюме на Вайбер ....87

Чекаємо на тебе!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 981-87-87
 
 

Контактна
особа:

Инна
 

Сайт: https://welcomeandstudy.com/
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Адреса: Кременчук, вул. Небесної Сотні 20-
Б
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