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Ваш надійний помічник

 

Hr менеджер (рекрутер), 28000 грн. + %
 

Київ,  13 серпня 2024
 

Компанія: Сович І.А.  (https://jobs.ua/company/id/1637378) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В офіс компанії ФОП Сович І.А. шукаємо активну та привітну особистість, яка вміє вести ділову комунікацію, має
організаторські здібності та бажає навчатися новому.

Вимоги, побажання: 

- практичний досвід ведення кадрового діловодства та офісної документації, знання КЗпП

- досвід роботи на посаді HR менеджера/кадровика від 1 року

- вміння підтримувати внутрішню комунікацію

- знання ПК на рівні грамотного користувача, орг.техніки

Обов'язки: 

- допомога у підборі офісного персоналу (від лінійного персоналу до ТОПів)

- участь в організації адаптації нових співробітників

- участь в організації заходів

- ведення кадрового діловодства

- ведення особистих карток бази співробітників

Умови: 

- офіційне працевлаштування (за потреби)

- гнучкий графік роботи (9:00- 18:00)

- можливість професійного зростання та розвитку кар'єри в компанії

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (063) 494-60-26
 
 

Контактна
особа:

ІринаДяченко
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