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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор
 

Вишгород,  19 серпня 2025
 

Компанія: Садочки «Вінні» і Початкова школа ЮНІ»  (https://jobs.ua/company/id/1602046) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Наука, освіта, переклади, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Запрошуємо в команду активного та відповідального адміністратора, який любить спілкуватися з людьми та вміє
організовувати робочі процеси.
Робота у Вишгороді.
� Очікуємо від кандидата:
Грамотне усне та письмове мовлення
Організованість і відповідальність
Знання ПК на рівні впевненого користувача
Досвід роботи з клієнтами (адміністратор, офіс-менеджер, call-центр) — буде перевагою
Можна без досвіду роботи, головне — бажання вчитися і розвиватися. 
Охайний зовнішній вигляд
Чесність, відповідальність
Активна життєва позиція
 Ми пропонуємо:
- Достойну оплату праці
- Своєчасну виплату зарплати
- Оплачувану відпустку — 24 календарні дні
- Офіційне працевлаштування
� Повну зайнятість
- Затишний простір і комфортні умови праці
- Прекрасний, дружний колектив
- Можливість професійного росту
- Подарунки до свят, знижки для дітей співробітників на відвідування садочку, центру розвитку, школи
 Телефонуйте: 0679044740 — Ольга

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 904-47-40
 
 

Контактна
особа:

ОльгаГордийчук
 

Адреса:
Вишгород, Вишгород, вул.Лугова,
36А
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