
https://jobs.ua/job-pomchnik-buhgaltera-ofsniy-pratsvnik-3840489

Ваш надійний помічник

 

Помічник бухгалтера, офісний працівник, 18000 грн.
 

Львів,  30 серпня 2024
 

Компанія: Автотрансекспедиція  (https://jobs.ua/company/id/1637704) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Транспортно — експедиційна компанія оголошує конкурс на заміщення вакантної посади помічника бухгалтера.

Вимоги:

Відповідальність;
Працьовитість і бажання працювати на результат;
Акуратність та уважність до деталей
Знання 1С

Обов’язки:

Відправлення та оформлення вихідної та вихідної кореспонденції, робота з сервісами нової пошти та укр. пошти
Формування реєстрів кореспонденції в 1С
Електронний документообіг в Медок, Вчасно та ін.
Виконання завдань по забезпеченню офісу (замовлення канцтоварів, організація заправки картриджів)
перевірка правильності оформлення пакетів прихідних та вихідних документів
ведення табелю

Умови роботи:

Оформлення згідно КЗпП;
Офіційна заробітна плата
Дружний колектив;
Комфортні умови роботи
офіс знаходиться за адресою м. Львів, вул. Миколи Пимоненка,4

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 675-74-81
 
 

Контактна
особа:

ЛюбаГій
 

Сайт: http://www.avtotranz.com.ua
 

Адреса: Львів, Миколи Пимоненка
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