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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер з ведення первинної документації, 22000
грн.
 

Київ,  12 вересня 2024
 

Компанія: СЭА  (https://jobs.ua/company/id/98071) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Знання:

основи бухгалтерського обліку (проводки, кореспонденція рахунків, рахунки) по напрямкам: реалізація товарів/послуг,
розрахунки з покупцями;
порядок обліку та документообіг реалізації запасів, послуг, взаєморозрахунки з покупцями;
порядок проведення авансових звітів.

Вміння:

ведення бухгалтерського обліку по направленню реалізація товарів/послуг;
вміння працювати з первинною документацією, знання форм та обов’язкових реквізитів;
впевнений користувач ПК (досконале знання Excel та Word);
досвід роботи з програмами 1С:8.3 УПП, Вчасно, «M.E.Doc»;
вміння взаємодіяти з працівниками інших підрозділів;
вміння працювати в режимі багатозадачності, правильно розставляти пріоритети;
уважність до деталей.

Бажано:

знання (бажання вивчати) інші направлення бух обліку;
здатність до освоєння та використання різних бух. програм;
не конфліктність;
вітається досвід та бажання автоматизації ведення бухгалтерії.

Обов’язки

1. первинна документація (рахунки, видаткові накладні, довіреності і т.д);
2. ведення та контроль правильності оформлення первинних документів, відповідність їх договірним умовам;
3. облік розрахунків з покупцями;
4. формування актів звірок з покупцями;
5. оприбуткування, списання, переміщення ТМЦ;
6. відрядження компанії (авансові звіти);
7. контроль наявності договорів з покупцями.

Ми пропонуємо:

Оформлення згідно з КЗпП з першого робочого дня
випробувальний термін – 3 місяці
конкурентоспроможна заробітна плата оплачувані лікарняні листи, відпустка 24 календарні дні
повний робочий день 9:00-18:00, з перервою на обід
місце розташування офісу м. Чернігівська/м. Дарниця.

https://jobs.ua/company/id/98071
https://jobs.ua/company/id/98071#all_company_vacancys
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Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (044) 330-00-88
 

+38 (050) 366-87-10
 
 

Контактна
особа:

Еленаpersonal1
 

Сайт: http://www.sea.com.ua
 

Адреса:
Київ, ул. Краковская,
13Б
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