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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор стоматологічної клініки, 19000 грн.
 

Київ,  23 вересня 2024
 

Компанія: Galchenko Clinic  (https://jobs.ua/company/id/1592907) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: бажано
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

В стоматологічну клініку в Деснянському районі на Троєщині потрібен адміністратор стоматології з досвідом роботи.

Умови роботи:

Гнучкий графік роботи

2/2, 3/3

15 робочих днів 

По домовленості

ЗП обговорюється на співбесіді

Обов’язки:

Зустрічати пацієнтів та координувати їхнє перебування у клініці ;
Грамотна мова, чітка дикція;
Консультувати пацієнтів по питанням, які виникають під час перебування в медичному центрі;
Розрахунок пацієнтів після отримання послуги;
Оформлення карток, ведення бази даних пацієнтів;
Оперативна відповідь на вхідні дзвінки;
Консультація первинних пацієнтів і запис на прийом;
Консультації пацієнтів клініки щодо послуг, цін, знижок, профілю лікарів;
Організація та контроль життєдіяльності клініки;

Більш детальна інформація на співбесіді.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Юлия
 

Адреса:
Київ, Закревского
95В
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